基隆市立中正國民中學學校午餐停餐退費辦法
106年8月29日校務會議通過
壹、實施對象 :

    本校教職員及學生。
貳、辦理單位
    一、主辦:午餐秘書
    二、協辦:出納組及會計室 

叁、適用對象：凡以付費方式參加本校午餐之教職員及學生。

肆、申請原則：
凡符合下列條件之ㄧ者，均得依程序申請停餐退費。
一、教職員:

因離職、公差假、婚假、產假、喪假或事病假連續三日(含)以上。
二、學生:

轉學、休學、公假、事病假連續三日(含）以上。

    三、班級:

        校外教學或班級活動(班級活動每學期以兩次為限)。

    四、因法定傳染病、流行病疫情等強制停課，或因天然災害如地震、颱風以致停課。

伍、申請方式
凡欲辦理停餐退費者，請填寫午餐退費申請表，送交午餐秘書辦理。

陸、申請期限與退費標準  

一、教職員與學生個人申請停餐退費者，公差假、婚假、產假、喪假或事假須於停餐前二日中午前提出申請，並完成申請手續，始得退費。病假連續三日(含)以上，第一日不予退費，從第二日起可退費。 
二、以班級為單位提出申請者，須於停餐前五個工作日之前提出申請，並完成申請手續，始得退費。   
柒、退費方式
經行政流程核准後，每學期末統一辦理退費乙次。

捌、退費金額
    一、轉學、休學以扣除聯繫廠商所需行政處理日數後開始計算。
二、退費金額依每餐得標金額計算之。
玖、本辦法經本校午餐工作推行委員會通過，校務會議通過後實施，修正時亦同。
