      基隆市中正國中109學年度第二學期期初校務會議 
                      總務處報告事項                110.02.19                                                                   

1.辦理109學年度第二學期自衛消防編組訓練，惠請同仁知悉編組任務， 
  並於全校師生防災演練時實施綜合演練以維校園安全。消防法規規定全
  體教職員工須任務編組，並每半年實施4小時編組訓練。本校各於上下
  學期擇日辦理，惠請配合實施(註:組訓時間未列入行事曆，屆時相關分
  組組訓另通知辦理)。
2.校舍防疫消毒，師生使用校舍與設備請注意。
3.重申本校公物使用管理辦法，籲請全體師生配合實施，愛物惜物，避免
  物資浪費。公物壞損惠請指導學生報修，以維教學品質。
4.班級水資源、電器與冷氣之使用惠請老師協助指導學生正確觀念，以配
  合節約能源規定。
5.2月23日(星期二)升學博覽會參展學校車輛入校駐停正德樓前西半部柏
  油路面(三角錐控管)，同仁車輛請駐停地下室、正德樓前東半部柏油路
  面、八桂園及至壽山路口通道可會車處，是日尚有工程車作業，請務留
  會車空間。 
6.座車異動或新增之同仁請洽總務處登記以俾自動通行。
[bookmark: _GoBack]7.本學期行事曆草案提請討論議決。
 
敬祝  教安!

基隆市中正國中109學年度自衛消防編組成員分組與任務
	組     別
	編組職務
	原屬部門
	姓     名
	任 務 內 容

	指揮中心
2人
	指揮官
自衛消防隊長
	校長
	黃明智
	指揮、命令及監督自衛消防編組

	
	副指揮官
自衛消防副隊長
	總務主任
	林雅鈞
	輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務

	通報組(班)
8人
	組長
	學務主任
	邵佩恩
	1.向消防機關報案並確認已報案。
2.向場所內部人員緊急廣播及通報。
3.聯絡有關人員（依緊急聯絡表）。
4.適當進行場所內廣播，應避免發生
  驚慌。

	
	組員
	會計主任
	童志雄
	

	
	組員
	人事主任
	杜明招
	

	
	組員
	活動組
	鄭閔太
	

	
	組員
	生教組
	徐琬婷
	

	
	組員
	資訊組
	王言俊
	

	
	組員
	學務處幹事
	吳玲琪
	

	
	組員
	學務處工友
	程美華
	

	
	
	
	
	

	避難
引導組(班)
57人
	組長
	輔導主任
	簡長順
	1.於起火層及其上方樓層，傳達開始
  避難指令。
2.開放並確認緊急出口之開啟。
3.移除造成避難障礙之物品。
4.無法及時避難及需要緊急救助人員
  之確認及通報。
5.運用繩索等，劃定警戒區。
6.操作避難器具、擔任避難引導。

	
	組員
	生規組
	雷雅淳
	

	
	組員
	特教組
	張淑凌
	

	
	組員
	體育組
	王莉雯
	

	
	組員
	各班導師
	24人
	

	
	組員
	專任教師
	28人
	

	
	組員
	輔導處幹事
	  王家蟾
	

	滅火組(班)
5人
	組長
	事務組
	張皓為
	1.指揮成員展開滅火工作。
2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。
	滅火器
	消防栓

	拔安全插銷	
噴嘴對準火源
用力壓握把	
	按下起動開關
連接延伸水帶
打開消防栓放水


3.與消防隊連繫並協助之。

	
	組員
	文書組
	陳惠珠
	

	
	組員
	出納組
	張育菘
	

	
	組員
	總務處幹事
	饒復華
	

	
	   組員
	  工友
	  黃淑宜
	

	安全
防護組(班)
8人
	組長
	教務主任
	魏永銘
	1.立即前往火災發生地區，關閉防火
  鐵捲門、防火門。
2.緊急電源之確保、鍋爐等用火用電
  設施之停止使用。
3.電梯、電扶梯之緊急處置。

	
	組員
	註冊組
	許芳瑾
	

	
	組員
	設備組
	石長明
	

	
	組員
	幹事
	黃秀華
	

	
	組員
	幹事
	盧方勝
	

	
	組員
	教務處工友
	陳豐鈺
	

	
	組員
	警衛
	2人
	

	救護組(班)
4人
	組長
	護士
	馬蔚藍
	1.緊急救護所之設置。
2.受傷人員之緊急處理。
3.與消防人員聯絡並提供資訊。

	
	組員
	教學組
	張  碩
	

	
	組員
	輔導組
	藍友君
	

	
	組員
	衛生組
	陳永裕
	

	
	
	
	
	




